Tgl. Pembuatan : 25 September 2019

' Nomor SOP - 0T.02.01/4/4838/2019

Disahkan oleh

. Tgl. Revisi : —
‘ Tql. Efektif -1 Oktober 2019, "

KEMENTERIAN KESEHATAN

REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO KEPEGAWAIAN ‘
= -
Nama SOP : Kegiatan Pelaksanaan Pemeriksaan Narkoba
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 1. Memahami proses penyiapan surat permohonan pemeriksaan narkoba

2. Pasal 1 angka 2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 1970 tentang Keselamatan|2. Memahami pedoman/juklak/juknis tentang pemeriksaan narkoba

3. Pasal 9 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Nomor Per.02/Men/1980 Tahun 1980
tentang Pemeriksaan Kesehatan Tenaga Kerja Dalam Penyelenggaraan Keselamatan Kerja

4. Pasal 3 jo. Pasal 2 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia Nomor|
Per.03/Men/1982 Tahun 1982 tentang Pelayanan Kesehatan Tenaga Kerja

5. Pasal 4 ayat 1 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia Nomor
Per.03/Men/1982 Tahun 1982 tentang Pelayanan Kesehatan Tenaga Kerja

6. Instruksi Presiden (Inpres) Nomor 6 Tahun 2018 tentang Rencana Aksi Nasional (RAN) Pencegahan
dan Pemberantasan Penyalahgunaan dan Peredaran Gelap Narkotika dan Prekusor Narkotika (P4GN)
tahun 2018 — 2019

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. SOP Penyusunan Surat Permohonan Pemeriksaan Narkoba 1. Komputer dengan program Microsoft Office
2. SOP Pengiriman surat 2. ATK

3. SOP Pendokumentasian

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan pemeriksaan narkoba tidak dapat terselesaikan Kegiatan pelaksaan pemeriksaan narkoba dicatat dalam buku agenda
dengan baik




SOP Kegiatan Pelaksanaan Pemeriksaan Narkoba

Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiatan i ; Keterangan
K’:?;ZI:WB;::" Kabag Kasubbag Keptgzc\faian Kelengkapan Waktu Output
1 |Menerima hasil pemeriksaan narkoba dan Hasil pemeriksaan narkoba | 2 menit |Disposisi
memberikan arahan untuk membuat surat pengantar Q
hasil ke seluruh satuan kerja e~
2 |Memberikan instruksi untuk menyelesaikan konsep x Disposisi 2 menit |Disposisi
surat pengantar hasil pemeriksaan narkoba PNS
|
3 |Menugaskan untuk menyiapkan konsep surat — % Disposisi 2 menit |Disposisi
pengantar hasil pemeriksaan narkoba PNS
4 |Menyiapkan konsep surat pengantar hasil £ Disposisi 30 menit |Konsep surat pengantar
o g
pemeriksaan narkoba PNS T hasil pemeriksaan
narkoba PNS
5 |Memeriksa konsep surat pengantar hasil \ Konsep surat pengantar 15 menit |Konsep surat pengantar
pemeriksaan narkoba PNS . ,7 /- hasil pemeriksaan narkoba hasil pemeriksaan
PNS narkoba PNS
6 [Menyempurnakan konsep surat pengantar hasil /\ Konsep surat pengantar 15 menit |Konsep surat pengantar
pemeriksaan narkoba PNS > < hasil pemeriksaan narkoba hasil pemeriksaan
T N Y PNS narkoba PNS
7 |Menetapkan surat pengantar hasil pemeriksaan \ y Konsep surat pengantar 15 menit |Surat pengantar hasil
narkoba PNS < hasil pemeriksaan narkoba pemeriksaan narkoba
PNS PNS ke Unit Utama
8 |Menyelesaikan surat pengantar hasil pemeriksaan L Surat pengantar hasil 15 menit |Surat pengantar hasil SOP Pendistribusian

narkoba PNS

pemeriksaan narkoba PNS
ke Unit Utama

pemeriksaan narkoba
PNS ke Unit Utama

yang siap didistribusikan




